										Приложение № 2 к приказу
                                                                                            от ________ № __________


Требования по адаптации документа в компаниях Группы

[bookmark: _GoBack]В рамках подготовки адаптированной версии документа для утверждения приказом внутри компании Группы рекомендуется:
1.	В колонтитулах документов скорректировать логотип компании Группы.
2.	Указать наименование компании Группы на титульном листе, в верхних колонтитулах.
3.	По тексту документа, где употребляется термин «компания» или «компания Группы» заменить на термин «Общество», указать в терминах наименование компании для которой адаптируется документ. В случае появления логических несоответствий после замены термина в тексте, допускается изменение формулировок без изменения содержательной части текста документа.
4.	Указать на титульном листе должность Ответственного за применение ВНД в компании Группы.
5.	По тексту документа указать/скорректировать наименования должностей, ФИО, структурных подразделений компании Группы. При необходимости скорректировать перечень их полномочий/функций.
6.	В документе  добавлять/изменять содержание документа, при согласовании с Владельцем документа.
7.	В разделе «Контроль версий документа» указать дату создания версии документа и ФИО Ответственного за разработку адаптированной версии ВНД внутри компании Группы.
8.	В разделе «2. Ответственность и область применения» указать перечень подразделений компании Группы.
9.	Исключить абзац 2, 3 раздела «11. Приложения».
10.	Прочие изменения в Методике допускаются исключительно по согласованию с членом Правления – руководителем Дивизиона снабжения.
